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TINH UY PHU YEN PANG CONG SAN VIET NAM

*
) Phu Yén, ngayes thang 6 nam 2022
S668-QP/TU g ¢

QUY PINH
giri, nhan van ban dién ti clia cac co quan dang tinh Pha Yén
trén mang thong tin dién rong ciia Pang va trén mang Internet

- Can ctt Quy dinh sb 269-QB/TW, ngay 25/11/2014 ctia Ban Bi thu khoa XI
vé thuc hién giao dich dién tir trong hoat ddng cia cac co quan dang;

- Can ¢t Quy dinh sd 217-QD/TW, ngay 02/01/2020 ctia Ban Bi thu Trung
vong Pang vé giri, nhdn van ban dién tr trén mang thong tin dién rong cia Dang va
trén mang Internet;

- Can ctr Quy dinh s6 427-QB/TU, ngay 10/9/2021 ctia Ban Thudng vu Tinh Gy
quan ly va str dung chit ky s6 trong hoat déng ctia cic co quan dang tinh Phti Yén;

- Can ot Quy ché 1am viéc ciia Ban chép hanh dang b tinh, Ban Thudng vu
Tinh uy, Thudng truc Tinh uy Khoa XVII, nhiém ky 2020-2025;

- Theo d& nghi ctia Vian phong Tinh ty,

Ban Thuong vu Tinh ity Quy dinh giti, nhén vin ban dién tir cia céc co quan Dang
tinh Pht Yén trén mang thong tin dién rong ctia Dang va trén mang Internet nhu sau:

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh viéc giri, nhin van ban dién tr cia cac co quan déng tinh Phu Yén
trén mang thong tin dién rong cia Pang thong qua phan mém Heé thong tin dicu
hanh tac nghiép va trén mang Internet thong qua céc phan mém giri, nhan van ban,
thu dién tir cong vu.

Piéu 2. Poi twong 4p dung

1. Quy dinh nay ap dung ddi véi céc co quan, t6 chirc thude co quan dang tinh
Phu Yén (sau day goi chung la co quan Dang).

2. Céc co quan, td chirc ¢6 lién quan dén hoat dong giri, nhan vin ban vai céac
co quan dang khong thudc Khoan 1 Pidu nay néu ha ting k¥ thuat, cong nghé dép
ting duoc yéu cau thi thue hién theo Quy dinh nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Vin ban dién tir 1 tip hop thong tin dudi dang ky hiéu, chit viét, chit s6
duoc soan thao, trao dbi, xir ly, luu tri béng phuong tién dién tur.



2. Gui, nhan vén ban dién tr trén mang thong tin dién rong cta Pang, Truc
lién thong vin ban quéc gia va trén mang Internet (sau day goi tét 14 giri, nhan vin
ban trén mang) 14 viéc cic co quan dang giri, nhan vin ban dién tir qua phin mém
Hé thong thong tin diéu hanh tac nghiép trén mang thong tin dién rong cua Dang
va phan mém guri, nhén van ban, thu dién tir cong vu trén mang Internet dugc két
noi, lién théng véi nhau bang cac giai phap k¥ thuat, cong nghé.

3. Bén guri la co quan phat hanh van ban dién tur.

4. Bén nhén la co quan tiép nhén van ban dién tir.

5. Truc lién théng van ban quéc gia la giai phép phép k§ thuat, cong nghé
duoc trién khai tr Van phong Chinh phu t6i cac bd, nganh, dia phuong dé két ndi,
lién thong guri, nhén van ban dién tur.

6. M4 dinh danh 1a mét tp hop céc ky hiéu ding dé x4c dinh (phén biét) cac
ddi tuong tham gia trao ddi van ban dién tir thong qua phan mém Hé thdng thong tin
didu hanh téc nghiép hay phdn mém giri, nhan vin ban trén mang Internet.

7. San phidm mat ma 13 céc tai lidu, trang thiét bi k§ thuat va nghiép vu mat
mé dé bao vé thong tin.

8. Thu dién tir cong vu ctia co quan dang 1a hé théng thu, hop thu clia co quan
dang trén mang Internet duge cip cho cdc co quan, don vi, c4 nhén, t6 chirc co s&
dang dé trao d6i thong tin c6 ndi dung khong méat phuc vu cong tdc chuyén mon,
nghiép vy, lanh dao, diéu hanh ctia co quan, don vi, c4 nhan, dia chi thu cdng vu c6
dang <tén riéng/tén co quan>@phuyen.dcs.vn.

Didu 4. Gia tri phap Iy ciia viin ban dién ti

1. Vin ban dién ttr da ky sb theo quy dinh ctia phdp luit duge gui, nhan trén
mang tai Quy dinh ndy c6 gia tri phap ly tuong duong van ban giay.

2. Vin ban dién tir khong ky sb6 dugc giri, nhan trén mang chi ¢6 gié tri tham
khao, khong cé gié tri phap ly.

Chwong I1
QUY PINH VE GUIL, NHAN VAN BAN TREN MANG

Piéu 5. Nguyén tic giri, nhin vin ban trén mang

1. Tét ca cac vin ban cé ndi dung thdng tin "khdng mat" thude thAm quyén
ban hanh va giai quyét ctia céc co quan dang dugc giri, nhan trén mang; Van ban co
d6 "Mat" phai duoc mi héa bang san pham mét ma cua nganh Co yéu; vén ban c6
dd "T6i mat" va "Tuyét mat" phai do bd phan nghiép vu co yeu thyuc hién giri, nhan
qua duong co yeu.



2. Viéc soan thao, luu trit, khai thadc van ban dién tir c6 néi dung thong tin mat
co6 quy dinh riéng, bao dam tuan thu theo Luat Bao vé bi mat nha nudc.

3. Bén giri khong phat hanh van ban gidy dén bén nhan khi d& giri van ban
dién tir c6 ky sb (trir cac truong hop quy dinh tai Piéu 8 cia Quy dinh nay); bén
nhan phai thuc hién quy trinh: Kiém tra ngudn goc, tinh hgp thirc cia van ban, lay
s6 va dang ky van ban dén trén may tinh, sau d6 chuyén vin ban dén ngudi nhan dé
xu ly.

Diéu 6. Yéu ciu giri, nhin viin ban qua mang

1. Van ban dién tir ky s6 giri nhdn qua mang phai bio dam yéu ciu vé thé
loai, thdm quyén ban hanh, thé thirc va kg thuét trinh bay theo quy dinh ctia Ban Bi
thu; huéng dan ctia Vin phong Trung uong Pang va Quy dinh ctia Ban Thuong vu
Tinh uy Phu Yén.

2. Vin ban dién tir ky sé phai dugc gui ngay trong ngay ky ban hanh, cham
nhat 1a trong budi sing cta ngay lam viée tiép theo. Sau khi tiép nhan, néu van ban
dién tr dén bao dam gia tri phép ly phai dugc xtr ly kip thoi, khéng chd van ban
giay (néu co).

3. Truong hop van ban dién tir thude loai "kh" " phai dugc dat & ché d6 uu
tién, ghi rd mirc d6 "khan", giri ngay sau khi ky s6 va phai duoc trinh, chuyén giao
xu ly ngay sau khi ti€p nhan.

4. Vin ban dién tir ky sb giri, nhén trén mang phai dugc theo ddi, c4p nhat tu
dong trang thai gti, nhan, xu ly trén hé théng ddi véi trudng hop st dung phan
mém Heé théng thong tin diéu hanh tc nghiép hozc trudng hop sir dung phan mém
glri nhén van ban trén mang Internet. Truong hop giri qua thu dién tir cong vu, vin
ban dién tir phai dugc cap nhat, quan ly bang phan mém Hé théng thong tin diéu
hanh tac nghiép.

5. Bao dam céc yéu cau vé ha ting ky thudt, cong nghé, an toan thong tin va
giai phap két ndi, lién thong.

Diéu 7. Phwong thirc giri, nhin viin ban trén mang

1. Sir dung phdn mém Hé théng théng tin diéu hanh tac nghiép dugc quy dinh
dung chung trong céc co quan dang dé guri, nhan van ban dién tir giita céc co quan
dang trén mang thong tin dién rdng ctia Pang.

2. Str dung phan mém giri, nhan vin ban trén mang Internet hoac thu dién tlr
cong vu d€ guri, nhin van ban dién tir gifta cac co quan dang trén mang Internet.

3. Thong qua Tryc lién théng vin ban qubc gia dé giti, nhan vin ban gilta cac
co quan dang vdi cac co quan nha nudc.

4. Tru'ong hO’p c6 su cb vé ky thuat hoidc bén gtri hay bén nhén chua dap ung
céc yéu cau vé ha tang k¥ thuét, cong nghé, an toan thong tin, giai phap két ndi, lién
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thong d€ guri, nhan vin ban dién tir, cic co quan glri van ban gidy theo dudng truyén
thong; dong thoi khan truong khac phuc céc su ¢o, trién khai cac giai phap k¥ thuat,
két noi dé thuc hién viéc guri, nhan van ban qua mang.

Diéu 8. Cac loai viin ban dién tir giri kém vin ban gidy

1. Cac véan ban chung: Cac van ban lién quan cong tac to chiic bd may, nhan
su, cong tac kiém tra, giam sat, giai quyéet khi€u nai, to cdo; cac van ban lién quan
tdi viée giai quyet che dd, chinh sach, tai chinh, thi dua khen thudng...

2. Cac van ban dac thu:

- Van ban cua Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc Tinh uy:

+ Bdo céo két qua thuc hién cdc nghi quyét, chi thi, két luin ctia Trung vong.

+ Céc van ban xin y kién B6 Chinh tri, Ban Bi thu, Thuong tryc Ban Bi thu.

+ Céc dé 4n, to trinh, du théo nghi quyét, quyét dinh, quy dinh, quy ché, két luan.

+ Thong bao két luan ctia Thudng truc Tinh y.

- Van ban cua cdc ban dang Tinh uy, Van phong Tinh uy:

+ Béo cdo tong két nam.

+ Béo cdo két qué thuc hién cac nghi quyét, chi thi ctia Trung wong, ctia Tinh Gy.

+ Céc d 4n, to trinh, du thao nghi quyét, qu)cét dinh, quy dinh, quy ché, két luan
guri Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong true Tinh iy d€ bdo céo va xin y kién.

+ Céc van ban chi dao, huéng dan theo chirc néing, nhiém vu cua titng co' quan.

- Vin ban ciia cde huyén 1y, thi wy, thanh uy va cdc dang uy truc thugc Tinh uy:

+ Bé4o c4o hing nim cta huyén ty, thi iy, thanh Gy va dang uy truc thudc
Tinh uy.

+ Céc cdng van, bdo céo vé cac van dé cu thé can xin y kién Ban Thuong vu
Tinh 1y, Thudng truc Tinh Uy, cic ban dang Tinh uy, Van phong Tinh uy; bao céo
chuyén dé vé thuc hién cac nghi quyét, chi thi ctia Tinh iy, ctia Trung wong.

+ Chuong trinh hanh d6ng thuc hién nghi quyét Tinh ty ctia cdc huyén 1y, thi
uy, thanh Gy va dang uy truc thudc Tinh uy.

Diéu 9. Giti viin bén dién ti

1. Vin béan dién tir sau khi cAp c6 thdm quyén phé duyét, ky ban hanh (ky s

theo quy dinh) duoc giri dén bén nhén thong qua mang thong tin dién rong cia
Pang va mang Internet.

2. Bén guri c6 trach nhiém kiém tra, theo d&i, bao dam vin ban dién tir duogc
giri d@én ding bén nhan. Trudng hgp thu hdi van ban dién tir, bén giri phai théng bao
trén mang cho bén nhén biét dé xir ly van ban dién tir dugc thu hoi.



Piéu 10. Nhin vin ban dién tir

1. Khi tiép nhan, bén nhan phai kiém tra ngudén goc, tinh phap ly, tinh xac
thuc, su toan ven ctia van ban dién tir va tién hanh ti€ép nhan trén mang.

2. Sau khi tiép nhén, bén nhan xr Iy va phan héi trang thai xu ly van ban dién
tr trén mang.

Piéu 11. Thu hdi vin ban dién tit, xi Iy van dé khi giti nhan vin ban

1. Trudng hop thu hdi van ban dién tir, bén giri phai théng béo trén mang
(bang van ban) cho bén nhén biet dé xir Iy van ban dién tir can thu hoi. Bén nhén
nhan dugc thong bao thu hoi van ban dién ti, co6 trach nhi€ém hily bd van ban dién tir
can thu hoi, dong thoi thong bao qua mang viéc da xu ly van ban dién tir d6 d€ bén
gui biét.

2. Trudng hop khong bao dam cac nguyén téc, yéu cau vé giri, nhan vin ban
dién tir, khong diing dia chi nhan, bén nhan phai kip thoi phan hoi dé bén gui biét,
xu ly theo quy dinh.

Dieu 12. Yéu cau thong tin ciia van ban dién tir

Hé théng thong tin diéu hanh tac nghiép, phan mém giri, nhan véan ban trén
mang Internet cuia cdc co quan dang phai thé hién cac thong tin sau clia van ban
dién tu:

1. M3 dinh danh ctia co quan, t6 chtc.

Céac co quan, t6 chiic sir dung ma dinh danh thuc hién theo Quy dinh sb 01-
Qbi/TU, ngay 13/8/2018 ctia Ban Thuong vu Tinh @y vé quy dinh ma dinh danh cia
co quan dang tinh Pht Yén trén mang may tinh.

2. S6 va ky hiéu van ban.

3. Ngay, thang, ndm ban hanh van ban.

4. Thé loai vin ban.

5. Mitic d6 khan (khan/thuong khan/hoa téc).
6. Trich yéu noi dung vin ban.

7

. HO so, tai liéu guri kém.

o0

. Trang thai xir Iy (d3 dén, da tiép nhan, da chuyén xtr ly, dang xur ly, da
hoan thanh, tir chéi nhan (tra lai), thu hdi, xo4...).

9. Ho tén nguoi ky.
10. Bén gtri.



11. Bén nhén.

12. Thoi gian guri, nhan.

13. Thoi han xur 1y.

14. Lich str giri, nhén vén ban.

Piéu 13. Bao dam ha tang k§y thuit

1. Phan mém Hé théng thong tin diéu hanh tac nghiép duge két ndi lién thong
trén mang thong tin dién rong cuia Pang; phan mém gui, nhdn védn ban trén mang
Internet hodac thu dién tir cong vu trén mang Internet phai dugc bao dam hoat dong
6n dinh, an toan, an ninh théng tin, duy tri hoat dong 24/24 gid> hang ngay dé str
dung gtri, nhan van ban dién tu.

2. Bao dam thoi gian théng nhét, dong bo theo mui gid Viét Nam (tiéu chuan

ISO 8601).
Chuong II1
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 14. Trich nhiém ciia Vin phong Tinh uy

1. Chu tri, phdi hop cac Vu, Cuc thude Vian phong Trung wong Dang, cic co quan
don vi lién quan bao dam ha tang k¥ thuat theo Piéu 13 ctia Quy dinh nay va kip thoi hd tro
c4c co quan bao dam ha ting k¥ thudt mang théng tin, cdc phan mém, dich vu, hé thong
thdng tin phuc vu chuyén mén, nghiép vu.

2. Gitp Thuong truc Tinh uy theo doi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién Quy
dinh nay; dinh ky hing quy béo céo cho Thudng truc Tinh Gy viée t6 chtrc thuc hién
Quy dinh nay tai cac don vi; hing nam chiu trach nhiém téng hop, bdo cédo Ban
Thudng vu Tinh Gy vé tinh hinh, két qua trién khai Quy dinh; dé xut sira ddi, bd
sung néu can thiét.

3. Chu tri, phdi hop véi céc co quan, don vi c6 lién quan trién khai cac giai phép
bao mat, cac san phdm mat ma tich hop vao céc phan mém dép Gmg yéu cau sir dung va
bao mét thong tin.

4, Huéng dan, hd tro viéc cai dit, st dung thiét bi ky sb van ban dién t&r va
céc phan mém phuc vu cho viéc giti, nhan vin ban trén mang va gui qua thu dién tir
cong vu.

5. Théng nhét két ni, lién thong Hé théng théng tin diéu hanh tac nghiép véi
cic phan mém glri, nhin, quan ly vdn ban cua co quan dang vdéi cdc co quan nha
nude trong dia phuong theo hudng dan ciia Van phong Trung wong Dang. '

Piéu 15. Trach nhiém ciia cic co quan dang

1. Can ctr Quy dinh nay va tinh hinh thuc té, cac co quan cé lién quan ban
hanh quy ché, phu hop dé ap dung thuc hién tai ndi b co quan dang.
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2. Bao dam két ndi, lién thong giita cac hé thdng thong tin diéu hanh tac
nghiép; phan mém giri, nhan vin ban trén mang Internet.

3. Giam sat, kiém soét viéc guri, nhédn vén ban dién tu dé bao dam an toan, an
ninh théng tin; dinh ky kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay tai céc co quan, don vi
truc thudc.

4. Bang ky kip thoi, du sb luong ching thu sé cho co quan, don vi va ca
nhan c¢é tham quyén, bdo dam viéc ky s0 vén ban va thuc hién giri nhén van ban
ding quy dinh.

5. T6 chirc quan ly, dinh ky sao luu dit liéu bao dam an ninh, an toan théng
tin va chuyén luu trit theo quy dinh.

Piéu 16. Piéu khoan thi hanh

1. Quy dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky va thay thé Quy dinh 56 585-
Qb/TU, ngay 11/7/2011 cia Ban Thuong vu Tinh uy vé viée gui, nhan vén ban trén
mang thong tin dién rdng cuia Dang.

2. Ngudi dung dau cac co quan dang va cac co quan té chie, don vi, cd nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

3. Trong qua trinh thuc hién Quy dinh nay, néu c6 khé khin, vuéng méc, céc co
quan dang kip/thoi bao cdo Ban Thuong vu Tinh ty (qua Van phong Tinh ty) xem xét,
quyét dinh.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Vin phong Trung wong Pang (b/c), PHO BI THU

- Céc ban dang Tinh uy, >

- Céc huyén, thi, thanh uy, dang uy truc thudc,
- Céc &@/c UVBTV Tinh uy,

- Luu Vin phong Tinh ty.

Cao Thi Hoa An




		2022-08-02T16:01:28+0700
	Việt Nam
	Văn phòng Tỉnh ủy Phú Yên<phchanh@tuphuyen> đã ký lên văn bản này!




